CUERPO DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DEL SiGSIG
FUNDADO EL 19 DE AGOSTO DE 1955

RESOLUCION JEFATURA No. 026-J-CBVS-2021

EL JEFE DEL CUERPO DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DEL SiGSIG
T. CRNL. (B). LCDO. HUGO TEODORO ASTUDILLO TORRES

CONSIDERANDO:

Que, ¢l Art. 77 de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado establece
que las méaximas autoridades de las instituciones publicas estian obligadas a implantar
sistemas de control interno, dictar reglamentos para el eficiente, efectivo y econémico
funcionamiento de sus instituciones;

Que, mediante Acuerdo No. 042-CG-2016 de la Contraloria General del Estado,
publicado en el Registro Oficial Suplemento 913 de 30-dic-2016; se expidio el Reglamento
Sustitutivo para el Control de los Vehiculos del Sector Publico y de 1as Entidades de Derecho
Privado que disponen de Recursos Publicos;

Que, de conformidad con la norma 406-09 de las "Normas de Control Interno para
las Entidades, Organismos del Sector Piblico, y de 1as Personas Juridicas de Derecho Privado
que dispongan de recursos publicos" emitidas por la Contraloria General del Estado,
segiin Acuerdo 039-2009 publicado mediante Registro Oficial No. 78 (1/12/2009) y
Suplemento Registro Oficial No. 87 (14/12/2009) que establece: "Los vehiculos constituyen
un bien de apoyo a las actividades que desarrolla el personal de una entidad del sector
publico. Su cuidado y conservacion serd una preocupacion constante de la administracion,
siendo necesario que se establezcan los controles internos que garanticen el buen uso de tales
unidades.";

Que, es de vital importancia establecer las politicas internas aplicables para el uso,
mantenimiento y control de los vehiculos que se encuentran al servicio de la institucion y de
la comunidad dado su uso en la atencién de las emergencias;

Que, es necesario crear politicas internas del Cuerpo de Bomberos Voluntarios del
Sigsig, tomando en cuenta su mision institucional de salvar vidas y proteger bienes a través
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de la prevencion de incendios y atencion oportuna en caso de emergencias o riesgos,
mediante la intervencion de su recurso humano técnicamente capacitado.

Que, la Ordenanza sustitutiva de adscripcion del Cuerpo de Bomberos Voluntarios
del Sigsig al Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Canton Sigsig para el
ejercicio de la competencia constitucional de gestion de los servicios de prevencion,
proteccion, socorro y extincion de incendio” entre las funciones del jefe; articulo 34 literal
namero 16 “Aprobar reglamentos administrativos, financieros, técnicos y operativos y poner
a conocimiento del Comité de Administracion y Planificacion”™;

Que, mediante oficio N° 024-2021-UG-CBVS de fecha 17 de septiembre de 2021 la
Ingeniera Nelly Pacheco en calidad de guardalmacén y el Tnlgo. Enmanuel Coronel en
calidad de Delegado del parque automotor de la Institucion, presentan la propuesta de
reglamento Interno para el Parque Automotor del Cuerpo de Bomberos Voluntarios del
Sigsig.

En ejercicio de sus atribuciones constitucionales y legales:

RESUELVE:
"EXPEDIR EL REGLAMENTO INTERNO PARA CONTROL Y
ADMINISTRACION DE VEHICULOS DEL CUERPO DE BOMBEROS
VOLUNTARIOS DEL SIGSIG"

CAPITULO 1
NORMAS FUNDAMENTALES

Art. 1.- El parque automotor del Cuerpo de Bomberos Voluntarios del Sigsig es considerado
como uno de los elementos materiales mas importantes que posee esta institucion; de alli que
las unidades que lo conforman tanto las destinadas a emergencias como los de servicios,
deben cumplir con su proposito.

Art. 2.- Las unidades podran ser utilizadas de acuerdo a las necesidades ya sea en forma
local, provincial o nacional, siempre que se dé cumplimiento para labores de caracter oficial,
emergencias y actividades propias de la entidad.
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Art. 3.- Estaran sujetos al cumplimiento del presente reglamento, todo aquel dignatario,
voluntario, funcionario, empleado, trabajador y cualquier otra persona cuya autorizacion
previa haya recibido por parte del jefe de la Institucion, para hacer uso de una unidad
motorizada bomberil.

CAPITULO 11
RESPONSABILIDADES

Art. 4. Responsabilidades. - Se establecen para el adecuado cumplimiento del presente
Reglamento Interno, las siguientes responsabilidades y obligaciones en el ambito de sus
competencias:

4.1. Del personal administrativo:

¢ Solicitar con un plazo de al menos 12 horas de anticipacion los vehiculos necesarios
para efectuar exclusivamente asuntos oficiales, es decir, para llevar a cabo los
trabajos relacionados con sus funciones y de la unidad a su cargo.

e Velar por el cumplimiento del presente Reglamento Interno, en el ambito de sus
competencias.

e Las demas que determinen la ley, este reglamento y demas normativa aplicable.

4.2. Del responsable del parque automotor:

e Efectuar los tramites correspondientes para la compra/adquisicion de combustibles,
lubricantes, repuestos y accesorios; contratacion de servicios de mantenimiento y
reparacion, de acuerdo a lo establecido en la Ley Organica del sistema Nacional de
Contratacion publica, su Reglamento General, el reglamento Sustitutivo de Bienes
del Sector Publico y demas normativa aplicable vigente;

e Gestionar y verificar que todos los vehiculos de la institucion tengan sus documentos
vigentes

e Efectuar con periodicidad trimestral o menor en coordinacion con los conductores, la
constatacion fisica de los vehiculos de la institucion y emitir informe a jefatura.

¢ Supervisar y controlar que se mantenga un registro diario del combustible, mismo
que debera ser cruzado con el kilometraje del vehiculo;

e Planificar, programar y verificar el mantenimiento preventivo y correctivo de cada
uno de los vehiculos de la institucion.
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e Presentar informes periddicos a jefatura, relacionados con el uso, control y
mantenimiento de cada unidad vehicular.

e Controlar y supervisar el movimiento de los vehiculos a su cargo, solicitando los
respectivos reportes de movilizacion.

e Llevar un registro actualizado de cada uno de los vehiculos del CBVS.

e Mantener los archivos con el historial actualizado de los vehiculos institucionales.

e Elaborar y ejecutar el Plan Anual de Mantenimiento del parque automotor.

e Las demas que determine la ley, este reglamento y demas normativa aplicable.

4.3.- De los conductores de vehiculos:

e Conducir el automotor asignado a su cargo, observando la Ley Orgéanica de
Transporte Terrestre, Transito y Seguridad Vial, su Reglamento y demas normativa
relacionada, Normas de Control Interno, y disposiciones institucionales;

e Velar por el buen uso, estado y limpieza del automotor;

e Mantener su licencia de conducir vigente, la misma que debera ser otorgada por la
Autoridad de Transito competente.

e Antes de iniciar un recorrido, verificar el buen estado del automotor, y asegurarse de
portar la licencia de conducir, matricula del vehiculo, debiendo abstenerse de su uso
en caso de determinar que el vehiculo no esta en condiciones adecuadas;

e Efectuar en forma diaria el control y mantenimiento preventivo basico, mismo que
consiste en verificar los niveles de combustible, aceite, lubricantes, neumaticos y
partes sujetas a desgaste por uso y el registro en el formulario correspondiente de
existir novedades;

¢ Informar inmediatamente al responsable del Parque automotor en un maximo de 12
horas, sobre cualquier desperfecto que impida el uso del vehiculo, asi como de
cualquier siniestro que haya sufrido el automotor en forma veraz, y;

e Las determinadas en el articulo 132 del Reglamento Organico Operativo y de
Régimen Interno y Disciplina de los Cuerpos de Bomberos del Pais;

e Las demas que determine la ley, este reglamento y demas normativa aplicable.
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CAPITULO 111
VEHICULOS Y USOS

Art. 5.- Requisitos. - Los vehiculos que son de propiedad de la institucion deberan acreditar
lo siguiente:

e Seguro obligatorio de accidentes de transito vigente;

e Matricula vigente;

e Placa del vehiculo oficial; que deben portar en la parte delantera y posterior;

e Logotipo de la institucién a los costados del vehiculo

¢ Nomenclatura de la unidad o vehiculo para su facil identificacion.

Art. 6.- Uso de vehiculos. - Debido a que las unidades pertenecen a una entidad bomberil,
cuya mision es salvar vidas y proteger bienes a través de la prevencion de incendios y
atencion oportuna en caso de emergencias o riesgos, mediante la intervencion de su recurso
humano técnicamente capacitado; su uso no esta limitado a un determinado horario, por ello
estaran a disposicion los 365 dias del afio en forma ininterrumpida; sin embargo, no podran
ser utilizados para fines personales, ni familiares, ni en actividades con fines religiosas o
proselitistas.

No obstante, de lo anterior todas las unidades deberan permanecer dentro de las instalaciones
de la entidad, mientras no se ejecute la comision para la cual fue asignada.

Art. 7.- Todo movimiento de los vehiculos deberd ser registrado en el formulario
“MOVIMIENTO DE VEHICULOS” sustentandose en la necesidad de cumplir con un
objetivo; de alli que el conductor responsable notificara via radio a la Central de Bomberos,
el codigo de la unidad, el nombre del conductor, destino, su objetivo y la clave, y cualquier
otra informacion que permita contar con datos exactos y completos.

Art. 8.- Asignacion de vehiculos. - Los vehiculos que son de propiedad del CBVS, deberan
ser asignados bajo las siguientes consideraciones:

1. El vehiculo destinado para atencion de emergencias contara con conductores con un
turno de 24 horas. Cada conductor deberd suscribir la respectiva acta entrega
recepcion de los vehiculos;

2. Los wvehiculos serdn conducidos unicamente por conductores profesionales,
especificamente contratados para el efecto;
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3. Solo con autorizacion del jefe o en caso de emergencia, podran conducir una unidad
otro miembro de la institucion que no sea conductor, particular que debera también
ser registrado para efectos de control e informacion en la central de radio de la
entidad, y,

4. Todos los vehiculos que son de propiedad del CBVS, facilitara la movilizacion de los
servidores del CBVS y atencion de emergencias.

CAPITULO IV
CUSTODIA DEL VEHICULO

Art. 9.- Custodia. - Son responsables de la custodia de los vehiculos de propiedad de la
institucion, los conductores e integrantes de la guardia que estan de turno.

Art. 10.- Custodia del vehiculo en comision de servicios. — Si un vehiculo ha sido destinado
al cumplimento de la comisién de servicios, el mismo estara bajo la custodia exclusiva del
conductor y los servidores en comision, quienes deberan velar por el correcto uso del mismo.
Si el vehiculo pernoctara fuera de la ciudad a la que estuviere destinado normalmente, sera
responsabilidad del conductor estacionar en un lugar seguro.

Art. 11.- Custodia del vehiculo en emergencias. - En el caso que un vehiculo sea utilizado
para atender una emergencia, estara bajo la custodia exclusiva del conductor, el Bombero
rentado y voluntario si fuera el caso.

Art. 12.- Obligacion de los conductores. - Todo vehiculo debera ser revisado y controlado
diariamente por el conductor y el personal que este de guardia, especialmente los sistemas de
lubricacion, enfriamiento, luces, frenos y neumaticos, a fin de comprobar su buen
funcionamiento o detectar posibles deficiencias o desperfectos. En tal virtud, el conductor
antes de movilizar el vehiculo, deberd constatar que el mismo se encuentre en perfectas
condiciones mecanicas, asi como del aseo interno y externo.

CAPITULO V
PROCEDIMIENTO Y SOLICITUD DE VEHICULOS

Art. 13.- Requerimiento de movilizacion. - El/la servidor/a que requiere utilizar un vehiculo
para efectuar labores Institucionales dentro de provincia, debera solicitar el mismo con al
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menos 24 horas de anticipacion, para lo cual bastara con enviar un correo electronico al jefe
de la institucion, el mismo que contendra la siguiente informacion:

1. Unidad Administrativa que solicita el vehiculo;

2. Fecha;

3. El motivo por el que se requiere vehiculo;

4. Que servidor lo utilizara; y,

5. Tiempo que utilizara el vehiculo.
El requerimiento de vehiculos podra ser solicitado en forma verbal, unicamente en
imprevistos relacionados con la institucién y que requiera la movilizacion inmediata de un
servidor/a. para el efecto se entregara la orden de movilizacién correspondiente.

CAPITULO VI
ORDEN DE MOVILIZACION

Art. 14.- Definicion. - La Orden de Movilizacion es el documento oficial que autoriza el
desplazamiento de los vehiculos que son de propiedad de la institucioén en los siguientes
casos:

a) Por comision de servicio fuera del canton;

b) Por movilizarse fuera de la jornada ordinaria de trabajo;

¢) Por movilizarse en fines de semana; y,

d) Por movilizarse en dia feriados.

Art. 15.- Autorizacion. - Toda unidad que requiera ser movilizado fuera del canton y dentro
de la Provincia, debera contar previamente con la "Orden de Movilizacion” documento
firmado por el jefe de la institucién, la misma que contara con la siguiente informacion:

a) Identificacion de la Entidad,

b) Nombre del documento

¢) Lugar, fecha y hora de emision;

d) Motivo de la movilizacion,

e) Lugar de origen y destino del vehiculo;

f) Tiempo de duracion de la comision

g) Nombres, apellidos y numero de cedula del conductor del vehiculo; y,

h) Descripcion del vehiculo: marca, nimero de placas y de unidad
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Art. 16.- Movilizacion en horas, dias no laborables y fuera de la provincia. - La movilizacion
de los vehiculos de propiedad del CBVS en dias y horas no laborables y/o fuera de la
provincia, sera autorizada mediante la expedicion de la orden de movilizacion en el aplicativo
CGE movilizacién, que se genera a través del portal web www contraloria.gob.ec de la
Contraloria General del Estado.

Art. 17.- Los vehiculos para atencion de emergencias no requeriran orden de movilizacion y
seran utilizados en estricta sujecion a la norma constitucional, legal y reglamentaria vigente.

CAPITULO VII
COMBUSTIBLE

Art. 18.- La carga de combustible se ejecutara unicamente si se cuenta con la respectiva
"ORDEN DE PROVISION", otorgada por la guardalmacén. Esto permitira llevar a cabo
un estricto control respecto a la identificacion del vehiculo, fecha de carga, cantidad y valor
de la carga, el kilometraje, fecha y cualquier otra novedad de interés.

Art. 19.- Comprobante de abastecimiento. - El conductor se asegurara de recibir el
comprobante de abastecimiento de combustible en el cual constara las placas del vehiculo,
nombres completos del conductor y kilometraje, el mismo que debe estar debidamente
firmado, ademas tendran la obligacion de adjuntar con la copia de "Orden de provision”.

Art. 20.- Registro en bitacora. - El conductor que realice la solicitud de abastecimiento de
combustible, tiene que registrar de caracter obligatorio en la bitacora a ellos asignados.

CAPITULO VIII
MANTENIMIENTO DE LOS VEHICULOS

Art. 21.- La Guardalmacén, realizara la constatacion fisica, identificacion y actualizacion del
inventario de los automotores que posee la institucion, debera mantener actualizados los
registros de provision de combustibles y lubricantes, mantenimientos, reparaciones y
compras de repuestos y accesorios de cada uno de los vehiculos y unidades que conforman
el parque automotor, asi como llevar la hoja de vida de los mismos.
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d) Conducir en estado de embriaguez o de drogas.

¢) Conducir llevando en su interior a familiares o terceros.

f) Evadir o impedir el control.

g) Sustituir las placas de identificacion.

h) Utilizar los vehiculos en actividades distintas a las permitidas.

Art. 27.- La aplicacion de sanciones, estara a cargo de la primera autoridad de la institucion,
conforme lo establece la normativa laboral vigente, asi como el Acuerdo No. 042-CG-2016
de la Contraloria General del Estado, publicado en el Registro Oficial Suplemento 913 de
30-dic-2016.

DISPOSICION FINAL:

UNICA. - El presente reglamento, entrara en vigencia a partir de su suscripcion, sin perjuicio
de la publicacion de la misma.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE.

Dado y firmado en la jefatura del Cuerpo de Bomberos Voluntarios del Sigsig, a los 21 dias
de septiembre del 2021.
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Ternl. Ledo. Hago Astudillo
JEFE DEL CUERRO DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DEL SIGSIG
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